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ลอ็คอนิเขาระบบ 

 

 

เปดโปรแกรม Google Chrome (แนะนํา
วาเปนตัวนี้) 

 

 

พิมพในชอง Address Bar (URL) 

วา www.pap-gas.com/it 

 

http://www.pap-gas.com/it
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- จะพบหนาจอลอ็คอนิเขาระบบปอนงาน 

IT -  

Username และ Password คือชือ่เราเปน
ภาษาอังกฤษ 

 

 

สวนตางๆของระบบ 
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1. หนาตางสําหรับคียปอนงาน ซึ่งตองใส

รายละเอียดงานที่จะแจงใหครบ 
2. หนาตางสําหรับดูงานที่แจงไป โดยงานที่

เราแจงจะไปปรากฏหนาน้ี 
3. หนาตางสําหรับดูงานที่เสร็จสิ้นไปเรียบรอย

แลว 

 

 

     1 2 3 4 5 

7 

6 
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4. หนาตางสําหรับจัดการผูใช , ดูงานที่เรา

แจง , งานที่หัวหนามอบหมาย 

5. หนาตางสําหรับดูรายงานรายเดือน และคน
ขอมูลงานแยกเฉพาะ 

6. ปุม  สําหรับโหลดหนาใหม ปุม  
ยกเลิกการใชงานระบบ 

7. แทปรายการแจงยอดจํานวนงานคางแตละ
ประเภทตางๆในระบบ 

การคยีขอมลูเพือ่แจงงานเขา
ระบบ 

 
ขอมลูที่ตองกรอกมดีงันี ้
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- หัวขอเรื่อง – ช่ือหัวของาน 

- ประเภทงาน – ประเภทของงาน มี 6 ระดับ 

 Accident งานเรงดวนข้ันรุนแรง ไมสามารถทํางานตอได

เชน เครื่องเสีย, HUB เสีย 

 Emergency ประเภทงานเรงดวนปกติ 

 Normal ประเภทงานปกติ 

 Planning ประเภทงานวางแผน 

 Meeting ประเภทงานประชุม นัดพบ 

 Event ประเภทงานอีเวนทตางๆ 

- ภายในวันท่ี – งานท่ีแจงกรุณาทําใหเสร็จภายในวันท่ี 

- รายละเอียด – รายละเอียดของงานท่ีตองการแจง 

- งบประมาณ / คชจ – หากมีคาใชจายหรืองบประมาณก็ใสขอมูล
เพ่ิม 

- ไซตงาน หรือ รานแกส – สถานท่ีๆตองการใหปฏิบัติงาน 

- อุปกรณ – หากตองมีการเตรียมอุปกรณเพ่ือใชในงานนี้ 

- แนบไฟล1-3 – แนบไฟลประกอบเพ่ิมเติม เพ่ืออางอิง 

 

เม่ือกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว กดปุม “เกบ็ขอมลู” 

 

หนาตางงานทีแ่จงเขาระบบ 
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หนาจอดังกลาวจะแสดงถึงรายช่ืองานในระบบท้ังหมด ซึ่งในภาพ

ตัวอยางคืองานของแผนก IT แลวในแตละรายการเราสามารถคลิ๊กเพ่ือ
ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได 

 
ภาพแสดงรายละเอียดของงานเม่ือเราคลิ๊กในแตละรายการ 

 ปดงานเม่ือเสร็จส้ิน       แกไขหรืออัพเดทรายละเอียดของ
งานนั้นๆ 

  ระงับงานนั้นไวช่ัวคราว   ปริ้นตต๋ัวออกเปนเอกสาร A4 

 มอบหมายงาน        ลบงานท้ิง 

          Accident                               Emergency  Normal 

         Planning   Meeting  Event 
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หนาตางดูงานทีเ่สรจ็สิน้ไปแลว 

 
หนาตางนี้ก็จะแสดงงานที่เสรจ็สิ้นจากระบบไปแลว 

ซึ่งสามารถคลิก๊เขาไปดูรายละเอียดเหมอืนกับหนาตางที่
แลวไดเชนเดียวกัน 

 
 คือไอคอนทีบ่งบอกวางานไหนทําสําเสรจ็เรยีบรอย

แลว 
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หนาตางจัดการขอมลูผูใช และ
งานของเรา 

 
 

1. แกไขขอมูลสวนตัว 
2. เพิ่มผูใชในระบบ (เฉพาะผูมีสทิธ์ิเขาถึง) 
3. จัดการผูใชทัง้หมดในระบบ (เฉพาะผูมีสทิธ์ิ

เขาถึง) 
4. แสดงงานที่เราไดแจงเขามาในระบบ 
5. แสดงงานที่หัวหนางานไดมอบหมายใหเราทาํ 

 3   

  5 4 

2 1 
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ภาพตวัอยางงานที่เราไดแจงเขามาในระบบก็จะเห็นวา

งานใดเสร็จไปแลวบาง 

 

 
ภาพตัวอยางงานที่เราไดรบัมอบหมายจากหัวหนางาน 

(สังเกตุไดวามชีื่อเราอยู) 

 

 

หนาตางดูรายงานรายเดอืนและ
แยกประเภท 
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หนาตางแสดงเมนูที่จะเขาไปสูรายงานรายเดอืน (เฉพาะ

ผูมีสิทธ์ิเขาไปดูไดเทานั้น) 
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รายงาน Job ประจาํเดอืน 
 

 
คลิ๊กทีปุ่ม “รายงาน JOB ประจําเดือน” 

 

 

 
เลือกเดือน และปทีต่องการดูรายงาน 
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เลือกดูรายงานได 2 รูปแบบคอื 

รายงานตัวเลขดิบรปูแบบตาราง และ รายงานแจกแจง
รายละเอียดแยกประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(มีตอหนาตอไป) 

รายงานตัวเลขดบิรูปแบบตาราง 
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รายงานแจกแจงรายละเอยีด
แยกประเภท 

 

 
รายงานท่ีแยกประเภทของงานออกเปน 6 ประเภทดังนี้ และ

สามารถเขาไปดูขอมูลไดเชนกัน 
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1. Accident – ประเภทงานเรงดวน ข้ันรุนแรง 

2. Emergency – ประเภทงานเรงดวนปกติ 

3. Normal – ประเภทงานปกติ 

4. Planning – ประเภทงานวางแผน 

5. Meeting – ประเภทงานประชุม นัดพบ  

6. Event – ประเภทงานอีเวนท ตางๆ 

 

รายงาน JOB แยกประเภท 

 

 

คลิ๊กทีปุ่ม “รายงาน JOB แยกประเภท” 

 

 
สามารถเลือกเงือ่นไขที่เราตองการดูรายงาน  
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ตัวอยางการเลอืกตัวแปร 

(ชื่อผูใช: kittipong / สถานะงาน: success / งานแจงมา

เมื่อป: 2555) 

 

 
ผลลัพธที่ได 

 

Data Reference 

HQ = สํานักงานใหญ 

LKB = สํานักงานลาดกระบงั 

CHA = สํานักงานฉะเชิงเทรา 

PTN = สํานักงานปมพัฒนาการ 

KK = สํานักงานปมแกงคอย 
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SAT = คลังสตัหีบ 

PAK = คลังปกธงชัย 

PAE = โรงบรรจุบานเพ 

MAB = โรงบรรจุมาบตาพุด 

POE = บานโรงโปะ 

NAK = นครสวรรค 

SH1 = สัมมากร 

SH2 = รมเกลา 

SH3 = รัชดา 18 

SH4 = พัฒนาการ 

SH5 = สุทธิสาร 

SH6 = แฮปปแลนด 


